Guatemala 26 de febrero de 2021 -

Licenciado: Jose David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Muy estimado Licenciado Prado.

Con el debido respeto que se merece me dirijo a usted, con el objeto de presentarle mi informe de
actividades mensuales realizadas conforme lo establecido en el Contrato de Prestacién de Servicios
Técnicos, numero DGDR-029-75-2021, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 9-2021,
correspondiente al mes de febrero de 2021. Y con el fin de que se me paguen mis Honorarios
presento la factura Serie: D6DSEFBY Numero de DTE: 457261197

Actividades realizadas:

*Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de
responsabilidad de activos fijos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Apoyar en el rastreo de bienes del activo fijo de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y
equipo asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Apoyar en la elaboracion de reportes solicitados a la Secci6n de Inventarios.

*Apoyar en la elaboracién de tarjetas de Responsabilidad de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del inventario fisico
anual.

Resultados obtenidos:

*Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos ordenando y actualizando el archivo de tarjetas
de responsabilidad de activos fijos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Sa brindé el apoyo llegando a Oficinas Administrativasy Centros Recreativos para el debido rastreo
de bienes del activo fijo.

*Se brind6 apoyo en rastreo de documentos con informacidn para el proceso de bajay el control e
ingreso de mobiliario y equipo asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.



*Se brindé apoyo en la elaboracion de reportes solicitados a esta Seccién de Inventarios por las
Oficinas Administrativas de esta Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Se brindé apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad de las Oficinas Administrativas
de Comisién de Bienes del Estado; Direccién de Auditoria Interna; Delegacién de Comunicacion
Social y Unidad de Riesgo.

*Se brind6 el apoyo respectivo y se ordenaron y archivaron 35 tarjetas de responsabilidad de bienes
fungibles y 932 tarjetas de responsabilidad de bienes de activo fijo.
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